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Antaget av kommunstyrelsen 2003-09-08, § 169 att gilla fran 2003-09-01.

Resereglemente f6r Vingakers kommun
§ 1 Utgangspunkter

Inom Vingakers kommunforvaltning foretas varje ar en mangd resor savil av
kommunala tjansteman som av fortroendevalda politiker. Antalet resor ar
kvantitetsmassigt sa ménga att de sammantaget har en stor negativ paverkan pa
den narliggande trafik- och naturmiljon. Av de olika trafikslagen ar det
otvivelaktigt fordonstrafiken med dess transporter utgor en av de allra storsta
enskilda killorna till luftféroreningar 1 kommunen.

Fran och med sensommaren/hosten ar 2003 kommer den nya regionaltig-
stationen att vara i bruk vilket for med sig att tigen ater igen stannar till 1
Vingiker. Denna tillgdng till reguljar tigtrafik kommer av allt att déma att paverka
Vingikersbornas resbeteende pa ett mer eller mindre patagligt satt. Uppskatt-
ningsvis kommer det regionalt baserade bussresorna delvis att ersittas av taget.
Likasé antas de lingviga resorna till Stockholmsregionen 1 allt hogre utstrickning
att foretas med tagtrafik. Ett Okat resande med tag ar att foredra utifrin flera
skilda aspekter; restiden forkortas vanligtvis, trafiksdkerheten forhojs och
miljobelastningen blir mindre.

De visentligt forbattrade trafikforbindelserna som foljer utav den reguljara
tagtrafiken, med dess positiva sidoeffekter, bor sjalvklart inte enbart nyttjas av den
gemene Vingakersbon utan ocksi av kommunens tjanstemin, uppdragsgivare och
fortroendevalda.

Detta resereglemente anger regler, principer, rutiner och allminna rekommenda-
tioner for de transporter som utfors av kommunens tjéinsteménl, uppdragstagare
och politiker utifran ett ckat resande med tag. Resereglementet omfattar, utover
sjalva valet av fardsatt, ocksa sjilva resandet som sadant, beslutsforfaranden,
trafiksakerhet samt val av logi - detta utifrdn ett totalekonomiskt perspektiv dar
ocksa miljokostnaderna noga skall 6vervigas.

Tanken dr att Vingdkers kommun genom detta reglemente aktivt skall leda arbetet
for att minska miljobelastningen och forsikra sig om att sjilv resandet sker sa
trafiksakert som mojligt.

" Begreppen tjinsteman/anstallda/arbetstagare nedan avser i forekommande fall likaledes
uppdragstagare.
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§ 2 Syfte

Syftet med resereglementet dr att forbattra villkoren for en héllbar ekonomisk och
ekologisk utveckling i Vingékers kommun dir begreppen hilsa, miljo och sikerhet
star 1 fokus.

§ 3 Ansvar

Det 6vergripande ansvaret fOr att resereglementet eftetleves vilar pa
kommunstyrelsen.

Samtidigt 4r det den enskilde resendren som ansvarar for att sjalva resandet sker 1
enlighet med resereglementets paragrafer.

Vidare ansvarar chefer pa forvaltningschefs- och enhetschefsniva {or att informera
om resereglementets inneborder och medverka till att tjansteresorna sker 1
enlighet med det ovan formulerade syftet.

Det dligger vidare respektive forvaltningschef att besluta om, med beaktande av
detta reglemente, vilka specifika fardmedel som far anvandas 1 samband med
tjansteresa. Denna beslutanderatt dr delegerbar.

§ 4 Firdmedel

Vid val av firdmedel skall en totalekonomisk sammanvagning av kostnader,
miljhinsyn, sikerhet och tidsitging foretas. Resandet skall viljas utifrdn ligsta
mojliga miljopdverkan. Med tidsaspekt avses att valet av fardmedel skall vigas mot
kostanden for arbetstid och/eller eventuell 6vernattning.

I forsta hand skall tjansteresor goras med kollektiva firdmedel. Vid lingre
tjansteresor skall vi strdva efter att foretridesvis valja tag eller buss, 1 sista hand
flyg. Vid tjansteresor med bil skall samakning nyttjas 1 storsta mojliga utstrickning.
Om val stir mellan fard i olika bilar skall den bil med basta miljoteknik anvindas.
Vid kottare resor inom kommunens centralort skall vidare, om vadret si tilliter,
tjanstecykel 1 forsta hand anvandas.

Vid kortare resor giller prioriteringsordningen; 1) Cykel (inom kommunens
tatort), 2) Buss, 3) Bil.

Vid lingviga resande (till destination utanfér kommunen) giller féljande
prioriteringsordning; 1) Tag, 2) Buss, 3) Bil, 4) Flyg.

Undantag fran ovanstidende fir ske dé annat fardmedel dn det valda innebar en
vdsentigt 1agre totalkostnad eller en wdsentligt forkortad tidsatgang.
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For resor med tag galler generellt att 2:a klass skall nyttjas 1 forsta hand. For resor
med tag i 1:a klass skall alltid sarskilda skal foreligga.

D3 tjansteresan sker med flyg skall alltid lagsta prisklass efterstravas. For resa 1
business class skall alltid sarskilda skal foreligga.

Vid transpotter till och frin tigstation och/eller flygplats skall i forsta hand
kollektiva firdmedel nyttjas, i andra hand bil och endast vid sarskilda
undantagsfall taxi.

Anstilld som regelmissigt (dvs. 1 princip dagligen) anvander leasingbil 1 tjansten
bor av forvaltningschef/enhetschef ges mojlighet till trining i ekologisk/spatsam
bilkérning (s.k. ECO-driving).

§ 5 Bokning av firdmedel

Tjansteresor som erfordrar bokning av biljetter skall planeras och biljetterna skall
bestillas i si god tid att reseniren kan komma 1 dtnjutande av aktuella rabatter
och/eller lagprisbiljetter.

§ 6 Logi
Vid val av logi pa tjinsteresan skall prisklass, lige, miljohdnsyn och sakerhet vara

avgorande. Under normala omstindigheter skall hotell av mellanklass anvandas.
Enkelrum ir normalstandard.

Vid 6vernattning pa hotell som bekostas utav kommunen, skall deklarerat porrfria
hotell viljas om si ir mojligt’.

Ett boende nira besoksplatsen skall alltid efterstivas i syfte att minska resorna
till/ fran densamma.

Vid resa med bat fir egen hytt i standarklass (B-hytt) bokas.

Vid resa med s.k. nattig fir egen kupé bokas.

Vid tjansteresa bor i forsta hand av kommunen anlitat resebolag ordna med
bokning av boende. Betalning av boendet skall vidare ske via antingen kursavgift,

faktura eller genom kontant betalning, Kvitton skall alltid begiras och bifogas till
betalningsfaktura eller reserakning.

? En hotellguide med hotell som &r porrfria har tagits fram utav Riksforeningen for
kvinnojourer och tjejjourer (ROKS) med hjélp av medel fran Socialstyrelsen.

3 (5)



Vingakers kommun

§ 7 Planering av moten och aktiviteter

Samtliga moten och aktiviteter bor forlaggas sa att resvagen inte blir linge dn
nodvindigt. Nar moten vil planeras skall varianterna telefonmote,
kommunikation via e-post eller videokonferens overvigas. Vid inbjudningar till
kommunen skall hansyn ocksa tas till deltagare som édker tig eller buss. Tég- och
busstidtabeller skall vidare beaktas sarkilt noga vid motesoverenskommelser dar
motesplatsen enkelt kan nis med tig- och/eller buss. Endast om sirskilda skal
foreligger skall annan tid 4n de som matchar med tidtabellerna viljas.
Inbjudningar och kallelser skall, om si dr praktiskt genomforbart, erbjuda
mojlighet att organisera samakning for de som behover aka bil.

§ 8 Leasingbil/privat bil

Vid tyansteresa med bil skall 1 forsta hand leasingbil anvindas. Anvindande av
privat bil, med tillkommande reseersattning, fir endast ske efter godkannande av
forvaltningschef eller liknande.

§ 9 Sikerhet

Ett grundkrav, forknippat med tjansteresor, ar att alla anstillda och
fortroendevalda foljer gillande lagstiftning och trafikregler. Diribland galler:

° Alltid anvanda bilbalte

. Halla gallande hastighetsbestimmelser
. Folja parkeringsbestimmelser

° Inte kora alkohol- eller drogpéaverkad

Dessutom skall motorvarmare alltid anvandas vintertid dar de finns. Darutover ar
tobaksrokning inte tillitet 1 kommunens bilar. Vidare rekommenderas anstillda
och fortroendevalda att inte prata i mobiltelefon under korning med bil. Vid
nyttjandet av tjanstecykel bor cykelhjalm alltid anvindas. Dartill bor alltid godkand

bilbarnstol anvindas om mindre barn medfoljer pa tjansteresa.

§ 10 Reseforsikring

Vingakers kommun har i sitt ordinarie forsakringsavtal aven tecknat
reseforsiakring, som giller for samtliga tjansteresor. Forsakringen omfattar savil
resgodsforsiakring som liv- och olycksfallsforsakring.

§ 11 Bestickning

For att mojligaste man avhalla sig frin mutanklagelser och dylikt skall alltid alla
tjansteresor och allt dartill horande boende betalas av kommunen oavsett
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arrangor, drende eller resans syfte. Undantag giller, endast, da resan arrangeras
utav en annan kommun, landsting, staten eller av offentlig myndighet dgda bolag.

Bonuspoing och andra férmaner, om sidana finns, som utfaller 1 samband med
av kommunen betalda resor skall tillfalla kommunen och inte den enskilde
reseniren. Det dr varje resenars skyldighet att informera om erbjudna
resformaner.

§ 12 Ikrafttradande

Detta resereglemente botjar galla fr.o.m. 2003-09-01 och giller efter detta datum
tills vidare.

§ 13 Oversyn

Kansliforvaltningen skall arligen se 6ver Vingikers kommuns resereglemente och
vid behov skall forslag om revideringar tillstillas kommunstyrelsen for beslut.



