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ARBETSORDNING FOR KOMMUNFULLMAKTIGE

Utover det som foreskrivs om kommunfullméktige i lag eller annan forfattning géller bestimmelserna
i denna arbetsordning.

Antalet ledamoter

1§

Kommunfullmaktige har 31 ledaméter.

Ordférande och vice ordféranden (Presidium)

28§

De ar da val av kommunfullmaéktige har dgt rum i hela landet, véljer kommunfullmaktige bland

ledaméterna en ordfoérande samt en forste och en andre vice ordférande (presidium). Presidievalen ska
forrattas pa ett sammantrade som hélls fére december manads utgang valaret.

Presidiet véljs for kommunfullméktiges lopande mandatperiod.

Vice ordforandena ska bitrdda ordféranden i uppgiften att planera och leda sammantréddet i den man
ordforanden anser att det behovs.

Alderspresident

38

Till dess att presidievalen har forréttats, tjanstgdr som ordférande den som har varit ledamot i
kommunfullméktige langst tid (alderspresidenten).

Om flera ledamoter har lika lang tjanstgoringstid som ledamot, skall den &dldste av dem vara
alderspresident.

Om samtliga i presidiet 4r hindrade att fullgéra uppdraget, fullgor alderspresidenten ordférandens
uppgifter.
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Fylinadsval till presidiet

48

Om ordféranden eller ndgon av vice ordforandena avgér fran sin presidiepost, bor kommunfullméktige
sa snart det kan ske vilja en annan ledamot till presidiet for aterstoden av tjanstgoringstiden for den
som har avgétt.

Tid och plats for sammantradena

5§

Kommunfullméktige ska planeras hélla ordinarie sammantréde minst 6 ggr/ar. For varje ar bestimmer
kommunfullméktige dag och tid fér sammantrédena.

De ar da val av kommunfullmaéktige har dgt rum i hela landet, ssmmantrédder nyvalda
kommunfullméiktige forsta gdngen i oktober. Vid detta sammantrdde kan kommunfullméktige vélja att
utse en ny kommunstyrelse.

Alderspresidenten bestimmer dagen och tiden for det forsta sammantridet efter

samrad med kommunstyrelsens presidium.

68§

Ett extra sammantréde hélls p& den tid som ordféranden bestimmer efter samrad med vice
ordforandena.

En begéran om ett extra sammantréde ska goras skriftligen hos ordféranden och ska innehalla uppgift
om det eller de drenden som 6nskas behandlade pa det extra sammantradet.

78

Om det foreligger sirskilda skél for det, far ordforanden efter samrdd med vice ordforandena stilla in
ett sammantréade eller 4ndra dagen eller tiden for sammantradet.

Om ordféranden beslutar att ett ssmmantride ska stéllas in eller att dagen eller tiden for ett
sammantride ska dndras, later ordforanden snarast underritta varje ledamot och ersittare om beslutet.
Uppgift om beslutet ska snarast tillkénnages pa ldmpligt sétt.

8§

Kommunfullmiktige sammantrider i Abrogarden, Storgatan 55 i Vingaker.

Ordforanden fér efter samradd med vice ordforandena bestimma en annan plats for ett visst
sammantréde.
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Deltagande pa distans

98§

Kommunfullméktige far, om sérskilda skél foreligger, sammantrdda med ledaméter nérvarande pa
distans. Sddant sammantrade far endast d4ga rum om ljud- och bild-6verforing sker i realtid och pa ett
sadant sétt att samtliga deltagare kan se och hora varandra pé lika villkor.

Ledamot som Onskar delta pd distans ska senast 10 dagar innan sammantrédet anméla detta till
kommunledningsforvaltningens kansli. Ordféranden avgdr om nérvaro far ske pa distans.

Hur sammantradena tillkannages

10§

Ordforanden ska tillkdnnage tid och plats for varje sammantrdde med kommunfullméktige och
uppgifter om de drenden som ska behandlas.

Kommunfullmiktiges sammantrdaden ska tillkdnnages pd kommunens digitala anslagstavla minst en
vecka fore sammantradesdagen.

Forlangning av sammantrade och fortsatt
sammantrade

11§

Om kommunfullméktige inte hinner slutfora ett ssmmantrdde pa den utsatta sammantrddes-dagen, kan
kommunfullmédktige besluta att forlénga tiden for sammantrédet.

Kommunfullmiktige kan ocksa besluta att avbryta sammantradet och att halla fortsatt samman-trade
en senare dag for att behandla de drenden som éaterstér. [ ett sddant fall beslutar kommunfullméktige
genast, nér och var sammantréadet ska fortsitta.

Om kommunfullméktige beslutar att halla fortsatt ssmmantriade, utfardar ordféranden en kungdrelse
om det fortsatta sammantradet pa vanligt sétt.

Om sammantradet ska fortsétta inom en vecka, behdver ndgon kungérelse inte utfardas. I ett sadant
fall later ordféranden dock underrétta de ledaméter och ersittare som inte dr nérvarande nir
sammantridet avbryts om tiden och platsen for det fortsatta sammantrédet.
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Arenden och handlingar till sammantridena

12§

Ordforanden bestdmmer efter samradd med vice ordférandena nér kommunfullméktige ska behandla ett
drende, om inte annat f6ljer av lag.

Kommunstyrelsens, 6vriga ndmnders och beredningars forslag till beslut eller yttranden i de drenden
som tagits in i kungorelsen bor tillstéllas varje ledamot och erséttare fore sammantrédet.

Ordf6randen bestdmmer i vilken omfattning 6vriga handlingar ska tillstéllas ledaméter och erséttare
fore sammantradet.

Kallelse och 6vriga handlingar skickas elektroniskt. Handlingarna i varje drende bor finnas tillgdngliga
for allménheten i sammantrideslokalen under sammantrédet.

Interpellationer och fragor bor tillstdllas samtliga ledamoter och erséttare fore det sammantréde vid
vilket de avses bli stillda.

Arenden och handlingar fran ledaméter eller medborgare som ska behandlas vid sammantride ska ges
in till kommunledningsforvaltningens kansli senast onsdagen fore aktuellt sammantréde.

Anmalan av hinder for tjanstgoring och inkallande
av ersattare

14§

En ledamot som ar hindrad att delta i ett helt sammantréde eller i en del av ett ssmmantréde, ska
snarast anmaéla detta till kommunfullmiktiges sekreterare. Ordféranden eller sekreteraren later kalla in
den erséttare som stér i tur att tjénstgora.

15§

Om en ledamot utan foregédende anmélan uteblir frén ett sammantréde eller hinder uppkommer for en
ledamot att vidare delta i ett pdgaende sammantride, kallar ordféranden in den erséttare som &r
tillgéinglig och star i tur att tjénstgora.

Ledamot &r skyldig att anméla till sekreteraren om ledamoten avbryter sin tjénstgoring.

Det som sagts om ledamot i 14 och 15 §§ géller ocksa for erséttare, som kallats till tjanstgoring.

16 §

Ordféranden bestammer, nir en ledamot eller en erséttare ska trdda in och tjanstgora under ett
pagéende sammantréde. Endast om det foreligger sérskilda skél for det bor dock intrédde ske under
pagéende handlaggning av ett drende.
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En ledamot som har avbrutit tjdnstgdringen vid ett sammantrade pa grund av nagot annat hinder &n jav
far under samma dag inte tjdnstgora vid sammantrédet.

Upprop

17§

En uppropslista som utvisar de ledaméter och erséttare som tjanstgor ska finnas tillgdnglig under hela
sammantrédet.

I borjan av varje sammantrdde forréttas upprop enligt uppropslistan.

Upprop forréttas ocksa i borjan av varje ny sammantridesdag, vid fortsatt ssmmantrdde och nér
ordforanden anser att det behovs.

Upprop far ske via digitalt motessystem.

Protokolljusterare

18§

Ordféranden bestammer tiden och platsen for justeringen av protokollet frain sammantridet.

Sedan uppropet har forrittats enligt 17 §, valjer kommunfullmiktige tva ledamater att tillsammans
med ordféranden justera protokollet frin sammantrédet och att i forekommande fall bitrdda
ordforanden vid rostsammanrikningar.

Turordning for handlaggning av arendena

19§

Kommunfullmiktige behandlar drendena i den turordning som de har tagits upp i kungérelsen.
Kommunfullméktige kan dock besluta om dndrad turordning for ett eller flera drenden.

Ordforanden bestimmer, nir under ett sammantrade ett drende ska behandlas som inte finns med 1
kungorelsen.

Kommunfullméktige far besluta att avbryta handlaggningen av ett drende under ett sammantriade for
att dteruppta det senare under sammantrédet.
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Yttranderatt vid sammantradena

20§

Raitt att delta i 6verldggningen har

e ordféranden och vice ordférandena i en ndimnd eller gemensam ndmnd vid behandling av ett
drende dir ndmndens verksamhetsomrade berors.

e ordforanden och vice ordforandena i en fullméiktigeberedning, nér kommunfullméktige
behandlar ett &rende som beredningen har handlagt.

e ordféranden i en ndmnd eller i en fullméktigeberedning eller nagon annan som besvarar en
interpellation eller en fraga nar 6verlaggning hélls med anledning av svaret.

e styrelsens ordforande i ett sadant foretag som avses i 10 kap. 2—6 §§ KL, nir
kommunfullméktige behandlar ett drende som berdr forhéllandena i foretaget.

e ¢j tjinstgorande erséttare i kommunfullméktige.

21§

Revisorerna ska ges tillfdlle att delta i 6verlaggningen nar kommunfullméiktige behandlar
revisionsberéttelsen och arsredovisningen.

Revisorerna far delta i 6verldggningen, ndr kommunfullméktige behandlar ett d&rende som berdr
revisorernas granskning eller egen forvaltning.

22 §

Ordf6randen later efter samradd med vice ordférandena i den utstrickning som det behovs kalla
ordforandena och vice ordforandena i nimnderna och fullméktigeberedningarna, revisorerna samt
anstéllda hos kommunen for att limna upplysningar vid sammantrddena. Detsamma géller
utomstdende sakkunniga.

Ingér kommunen i en samverkan genom gemensam ndmnd far ordféranden efter samrad med vice
ordforandena i den utstrickning som det behovs kalla ordféranden och vice ordforanden i den
gemensamma ndmnden och anstéillda i de samverkande kommunerna/regionen for att [dmna
upplysningar vid sammantradena.

Om kommunfullméktige inte beslutar ndgot annat, bestimmer ordféranden efter samrad med vice
ordforandena i vilken utstrackning de som har kallats for att Iimna upplysningar pa ett ssmmantriade
far yttra sig under 6verldggningarna.

23 §

Kommundirektoren far delta i verldggningen i alla drenden.

Kommunfullméktiges sekreterare och kommunjuristen far yttra sig om lagligheten av det som
forekommer vid sammantrddena.

10 (17)



Vingakers kommun - Arbetsordning

Talarordning, talartid och ordningen vid
sammantradena

24 §

Den som har ritt att delta i kommunfullméktiges 6verlaggningar fér ordet i den ordning i vilken denne
anmalt sig och blivit uppropad.

Talartiden for de som har rétt att delta i kommunfullméktiges dverldggningar &r max tre (3) minuter
per anforande. Ordforande fér tillsammans med presidiet bestimma dndrad talartid i enskilda drenden.
Ordférande bestimmer i samrad med presidiet om sérskild talarordning och talartid vid arlig debatt om
budget respektive arsredovisning.

Den som har rétt att delta i kommunfullméktiges 6verlaggningar har ocksa ratt till ett kort inldgg pa
hogst tva (2) minuter for en replik med anledning av vad en talare anfort. Inldgget gérs omedelbart
efter den talare som har ordet da begiran om att f4 gora inldgget framstills.

Talartid vid inledande anférande for interpellationer dr fem (5) minuter fér den som stéller
interpellationen samt for den som besvarar interpellationen.

Om nagon i sitt yttrande skulle avldgsna sig fran &mnet och inte efter tillsdgelse av ordféranden rattar
sig far ordforanden ta fran talaren ordet. I 6vrigt far ingen avbryta en talare under dennes anforande.

Ordf6randen kan utvisa den som upptrider storande och som inte réttar sig efter tillsdgelse.

Uppstar oordning som ordforanden inte kan avstyra, far ordféranden ajournera eller upplosa
sammantrédet.

Yrkanden

25§

Nér kommunfullméktige har forklarat Gverldggningen i ett &rende avslutad, gar ordféranden igenom
de yrkanden som har framstallts under 6verldggningen och kontrollerar att de har uppfattats ratt.

Ordféranden befdster genomgangen med ett klubbslag. Darefter far inte nagot
yrkande dndras eller ldggas till, om inte kommunfullméktige beslutar medge det enhilligt.

Om ordforanden anser att det behdvs ska den ledamot som har framstillt ett yrkande avfatta det
skriftligt.
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Deltagande i beslut

26 §

En ledamot som avser att avsta fran att delta i ett beslut, ska anméla detta till ordféranden, innan
beslutet fattas.

En ledamot som inte har gjort en sddan anmélan anses ha deltagit i beslutet, om kommunfullméiktige
fattar det med acklamation.

Omrostningar

27 §

Omrostning sker vid 0ppen omrdstning i forsta hand genom acklamation. I andra hand via
voteringssystemet. Vid sluten omrdstning ska valsedlar anvédndas. Sluten omrdstning ska alltid ske 1
drenden avseende personval.

Ordférande bestimmer i vilken utstrackning som de tva ledaméterna som har utsetts att justera
protokollet ska bitrdda ordférande nar sluten omrostning sker.

Ordf6randen avger alltid sin rost sist.

Sedan omrostningen har avslutats, befaster ordforanden detta med ett klubbslag. Darefter far inte
nagon ledamot avge sin rost. Inte heller far ndgon ledamot &ndra eller aterta en avgiven rost efter
klubbslaget.

Om oenighet uppstar om resultatet av en 6ppen omrostning, ska en ny omrdstning genomforas
omedelbart.

28 §

En valsedel som avldmnas vid en sluten omrdstning ska uppta s ménga namn som valet avser samt
vara omarkt, enkel och sluten.

En valsedel ar ogiltig om den
e upptar namnet pd ndgon som inte ar valbar,
e upptar flera eller farre namn &n det antal personer som ska véljas,

e upptar ett namn som inte klart utvisar vem som avses.

Det som sagts nu géller inte vid val som sker med tillimpning av proportionellt valsétt. For sadana val
finns sérskilda foreskrifter i lag.
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Motioner

29 §

En motion
e ska vara skriftlig och undertecknad av en eller flera ledamdter.
e fir inte ta upp dmnen av olika slag.

e vicks genom att den ges in till kommunledningsforvaltningens kansli, eller vid ett
sammantrdde med kommunfullmaktige.

En erséttare far vicka en motion bara nér ersittaren tjanstgor som ledamot vid ett sammantréde.

Kommunstyrelsen ska tvé génger varje ar redovisa de motioner som inte har beretts fardigt.
Redovisningen ska goras pa kommunfullméktiges ordinarie ssmmantriaden i april och oktober.

E-forslag

30§

Redovisning av e-forslag som har uppnatt beslutat antal roster redovisas pa efterféljande sammantrade
da antal dagar har uppnétts. Nar e-forslaget har redovisats till kommunfullméktige avslutas drendet.

Ledamoter har mdjlighet att motionera i samma dmne som e-forslaget hanterar.

Foretagens initiativratt

31§

Styrelsen i ett sddant foretag som avses i KL 10 kap §§ 2—6 far vicka drenden i kommunfullméktige
om sadana drenden som foretaget dr skyldigt att se till att kommunfullméktige far ta stallning till.

Interpellationer

32§

En interpellation ska
e vara skriftlig och undertecknad av en ledamot

e ha ett bestdmt innehall med motivering
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e avse dmnen som hor till kommunfullmaktiges, en ndmnds eller fullméiktigeberednings
handlaggning

e berora ett &mne av allmént kommunalt intresse, dock inte avse myndighetsutdvning mot
enskild

e ges in till kommunledningsforvaltningens kansli senast onsdagen fore det sammantrade vid
vilket ledamoten avser att stélla den.

En erséttare far Idmna in en interpellation under ett sammantrade, om erséttaren tjanstgér som ledamot
vid sammantréidet.

En interpellation bor besvaras vid det sammantridde den stills om den ges in till
kommunledningsforvaltningens kansli senast 2 veckor fore sammantriadesdagen. En ledamot kan vélja
att besvara interpellationen pa sammantrédet dér den stélls &ven om interpellationen har inkommit
senare.

Ett svar pa en interpellation ska vara skriftligt. Uppgift om att interpellationssvar kommer att lamnas
vid visst ssmmantridde bor tas in i kungdrelsen.

Den ledamot som har stillt interpellationen bor fa del av svaret dagen fére den samman-tradesdag, da
svaret ska ldmnas.

Om en interpellation avser forhdllandena i ett sddant foretag som avses i KL 10 kap §§ 2—6 far den
ordforande till vilken interpellationen har stéllts 6verldmna till en av kommunfullméktige utsedd
ledamot i foretagets styrelse att besvara interpellationen.

Ordféranden i en ndmnd till vilken en interpellation stallts far Gverlata besvarandet av interpellationen
till ordforanden i styrelsen eller annan ndmnd i ett kommunalférbund ddr kommunen &r medlem, om
denne pa grund av sitt uppdrag har sirskilda forutséttningar att besvara interpellationen.

En ersittare som har stéllt en interpellation far delta i 6verldggningen da svaret pa interpellationen
behandlas oberoende av om erséttaren tjanstgdr vid sammantrédet eller inte.

Fragor fran ledamoter

33§
En fraga ska

e vara skriftlig och undertecknad av en ledamot.

e ges in till kommunledningsforvaltningens kansli senast onsdagen fore det sammantrade vid
vilket ledamoten avser att stilla den.

Vad som ségs i 32 § géller i tillimpliga delar ocksé pé fraga. Svar pé fragan behdver dock inte vara
skriftligt.

En fraga bor besvaras under det sammantréde vid vilket den har stéllts.

I 6verldggningen deltar enbart den som stéller frigan samt den som besvarar fragan.
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Allmanhetens fragestund

34§

Allménheten ska beredas tillfalle att stélla fragor (allménhetens fragestund) vid kommunfullmaktiges
sammantraden.

I kungorelsen ska anges att allménhetens fradgestund kan forekomma. Fragor ska ldmnas in onsdagen
fore sammantrédet.

Allménhetens fragestund hélls innan kommunfullméktige behandlar 6vriga drenden i kungorelsen.
Under fragestunden far ndgon 6verldggning inte férekomma.

Ordforanden bestammer hur fragestunden ska genomforas och later kalla de fortroendevalda eller
anstéllda hos kommunen som behovs for att ldimna upplysningar under den.

Beredning av arenden

34§

Om kommunfullmaiktige inte beslutar ndgot annat, avgér kommunstyrelsen hur de drenden som
kommunfullméktige ska behandla ska beredas.

Kommunstyrelsen far uppdra &t en fortroendevald eller at ndgon anstilld att besluta om

remiss av sadana arenden.

Aterredovisning fran namnderna

35§

Kommunfullmaktige beslutar om omfattningen och formerna f6r nimndernas aterredovisning av
uppdrag som kommunfullméktige ldmnat. Narmare bestimmelser hdrom anges i respektive nimnds
reglemente.

Provning av ansvarsfrihet och anmarkning
36§

Ordforanden bereder i samrdd med vice ordférandena fragor och drenden om ansvarsfrihet och
anmarkning.
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Beredning av revisorernas budget

37§

Ordféranden bereder i samrad med vice ordférandena revisorernas budget.

Justering av protokollet

38§

Protokollet justeras av ordféranden och tvéd ledamoter.

Om tva eller flera ledaméter har fungerat som ordférande under ett ssmmantrade, justerar varje
ordforande de paragrafer i protokollet som redovisar de delar av forhandlingarna som ordféranden har
lett.

Kommunfullmaktige far besluta att en paragraf i protokollet ska justeras omedelbart. Paragrafen ska
redovisas skriftligt, innan kommunfullméktige justerar den.

Reservation

39§

Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill motivera reservationen, ska
ledamoten gora det skriftligt. Motiveringen ska lamnas till sekreteraren fore den tidpunkt som har
faststéllts for justeringen av protokollet.

Om kommunfullmaiktige beslutar att omedelbart justera den paragraf i protokollet som reservationen
avser, ska motiveringen dock ldmnas s snart det kan ske och senast under den sammantradesdag
beslutet fattades.

Expediering och publicering

408

Utdrag ur protokollet ska tillstidllas de ndmnder, andra organ och personer som berérs av besluten i
protokollet.

Kommunens revisorer ska dock alltid tillstillas hela protokollet.

418§

Protokollet ska utéver de i KL 8 kap § 10 uppstillda kraven pa tillkdnnagivande dven inom samma tid
publiceras pa kommunen webbplats.
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Bestammelser om fullmaktigeberedningar

§42

De ér da val av fullméktige har dgt rum i hela landet, véljer fullméktige for den I6pande
mandatperioden de ordinarie fullméktigeberedningar man bestammer ska finnas for den 16pande
mandatperioden.

Valen forréttas pa det sammantréde vid vilket fullméktige véljer styrelsen och Gvriga ndmnder.

§43

Fullméktige bestimmer fore valen antalet ledamoéter och erséttare i beredningarna.

Bland ledaméterna véljer fullméktige en ordférande och en vice ordférande for den tid som de har
valts till ledaméter.

§ 44

e En fullméktigeberedning bereder de drenden som kommunfullmiktige beslutar att 6verldmna
till beredningen.

o En fullmiktigeberedning ska f6lja den verksamhet inom kommunen som hor till
fullméktigeberedningens uppgiftsomrade och hos kommunfullmaktige gora de framstéllningar
som fullmédktigeberedningen finner pékallade.

e En fullmiktigeberedning far fran kommunens ndmnder och anstillda begéira in de
upplysningar och de yttranden som behdvs for att fullméaktigeberedningen ska kunna fullgdra
sina uppgifter.

e Fullméktige far tillsétta en eller flera sdrskilda fullméktigeberedningar for beredning av ett
visst drende eller behandling av en viss fraga.

o Kommunfullméktige bestimmer for varje tillfdlle antalet ledamdter och ersdttare i en séarskild
beredning samt mandattiden for denna.

e For fullméktigeberedningar ska i tillimpliga delar gilla vad som i kommunallagen ar
foreskrivet om namnder i fraga om tidpunkt for sammantraden, beslutsforhet och protokoll.
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