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Inledning

Vad ar delegering

Enligt 6 kap. 37 § Kommunallagen (2017:725) far en namnd, med vissa undantag, uppdra at ett utskott, en ledamot eller ersattare, eller enligt 7 kap 5-8 88 at
en anstalld i kommunen att besluta pa namndens végnar i ett visst drende eller en viss grupp av arenden. Beslut som har fattats pa uppdrag, delegation, ska
enligt 6 kap. 40 § kommunallagen anmélas till ndmnden.

En namnd far enligt 6 kap. 39 § Kommunallagen uppdra at ordférande eller annan ledamot som namnden utsett att besluta pa namndens vagnar i &renden som
beddms sa bradskande att namndens avgorande inte kan avvaktas.

Arenden som inte far delegeras regleras i 6 kap. 38 § Kommunallagen. | féljande drendeslag fér inte beslutanderatten delegeras:

1. arenden som avser verksamhetens mal, inriktning, omfattning eller kvalitet,

2. framstélining eller yttranden till fullmaktige liksom yttranden med anledning av att beslut av ndmnden i dess helhet eller av fullméktige har
Overklagats.

3. &renden som ror myndighetsutdvning mot enskilda, om de &r av stdrre principiell beskaffenhet eller annars av stdrre vikt, och

4. drenden som vackts genom medborgarforslag och som lamnats dver till nédmnden, eller

5. darenden som enligt lag eller annan forfattning inte far delegeras.

Ratten att besluta i en viss arendegrupp innefattar dven ratten att besluta om dverklagan av beslut och domar som innefattar &ndring av delegatens beslut.
Yttrande till besvarsinstans géllande 6verklagat beslut som fattats pa delegation avges av respektive delegat.

Delegeringsordningens beslutsstruktur

Delegationsordningen anger beslutande tjansteperson. Darut6ver har 6verordnade chefer inom respektive verksamhetsomrade ratt att fatta beslut. Vid behov
kan delegat narhelst den anser det nodvandigt lyfta beslut uppat i delegationsstrukturen. Nar en delegat ar franvarande 6vergar delegationen till den person
som utsetts att vara ersattare. Om ingen ersattare finns utsedd for tjanstepersonen dvergar delegationen till dverordnad chef.

Blandad delegation far inte forekomma, dvs. delegation far inte ges till politiker och tjanstepersoner ihop eller inte till en grupp av tjanstepersoner.
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En namnd har befogenhet att nar som helst aterkalla en lamnad delegation. Detta kan bero pa exempelvis missbruk av delegeringshefogenheten.
Tjanstepersonen aterkallelse av delegering kan goras generellt eller i ett sarskilt drende.

Anmalan av delegationsbeslut
Med hansyn till valnamndens fatal sammantraden, sker inte aterapportering av fattade delegationsbeslut.
Overklagandetid

Overklagandetiden for ett delegationsbeslut borjar gélla fran och med berérd sakégare har tagit del av beslutet och tre veckor framét i enlighet med
forvaltningslagen (forvaltningsbesvar). Om arendet Gverklagas med stod av kommunallagen (laglighetsprévning) raknas tiden for 6verklagande fran den
tidpunkt da protokollet fran det sammantrade vid vilket delegeringsbeslutet anméldes anslagits pa kommunens anslagstavla.

Bradskande arenden

Enligt kommunallagen 6 kap 39 § far en namnd uppdra at ordférande eller en annan ledamot som namnden har utsett att besluta pa namndens véagnar i arenden
som 4r sa bradskande, att namndens avgorande inte kan avvaktas. Sadana beslut ska anmalas vid namndens nasta sasmmantrade. Denna speciella delegation
framgar av delegationsordningen.

Jav

Reglerna om jav i kommunallagen 6 kap 30-32 §§ galler ocksa vid delegationsbeslut. Delegat far darfor inte fatta delegationsbeslut i arende dar delegaten ar
javig. Arendet ska istallet 6verlamnas till annan behorig delegat eller till namnden for beslut.

Revidering

Delegationsordningen ska revideras sa snart forandringar sker som paverkar delegationsordningen, t.ex. andring i lagstiftning eller organisation. Namnden ar
ansvarig for att revidering sker och beslutar om &ndring i delegationsordning.

Hanskjutning av beslut

En delegat ska hanskjuta beslut uppét till det delegerande organet om beslutet, trots att det i formell mening kan sagas rymma inom delegationen, innehaller
sadana omstandigheter att det av principiella eller politiska skal bor fattas av det delegerande organet.
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Verkstallighetsbeslut

Utover de beslut som kan fattas enligt denna delegation, fattar tjanstepersoner pa Vingakers kommun sa kallade verkstallighetsbeslut. Verkstallighet betyder
att atgarden ar en normal del av en tjanstepersons uppdrag i kraft av dennes tjanstestallning och innebar tillampning/verkstallande av tidigare beslut, lag,
instruktion eller befattningsbeskrivning. For att beslut ska kunna anses som verkstallighet krévs att det finns politiskt faststallda mal for verksamheten samt en
politiskt faststalld ekonomisk ram. Kénnetecknande for verkstallighetsbeslut &r att det inte finns utrymme fér sjalvstandiga bedémningar. En stor del av de
beslut som fattas pa Vingakers kommun ar av typen verkstallighet. Verkstéllighetsbeslut behéver inte anmalas.

Definitioner

VN = Valndmnden
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Arendetyp

Lagrum

Delegat

Ersattare

Kommentar

Allméanna arenden

11

Ratt att inga och underteckna
avtal som inte &r av
principiell betydelse eller i
Ovrigt av storre vikt

Kanslichef

Namndsekreterare

1.2

Utse ombud att fora
kommunens talan infor
domstol samt vid
forrattningar av skilda slag

Kanslichef

Kommundirektor

13

Besvara inkomna skrivelser
och remisser som inte ar av
principiell betydelse eller i
Ovrigt av storre vikt

Namndsekreterare

Kanslichef

14

Ratt vid forfall for angivna
tjanstepersonsdelegeringar
sjalv utéva den delegerade
beslutanderétten

Overordnad chef

15

Beslut om att helt eller delvis
avsla enskilds framstallan om
utlamnade av allmén
handling eller beslut att
lamna ut den med forbehall
som inskranker den enskildes
ratt att r6ja innehallet eller
annars forfoga 6ver
handlingen.

Kanslichef

Namndsekreterare

Den enskilde har ratt att fa beslut
med besvarshanvisning.

Provningen av utldmnandet ska
ske skyndsamt.
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1.7 Beslut i sa bradskande KL 6 kap. 39 | Valnamndens Valnamndens vice
arenden att namndens beslut | § ordforande ordforande
inte kan avvaktas
1.8 Yttrande som ankommer pa N&mndsekreterare Kanslichef
valnamnden av ej principiell
betydelse eller av annan
storre vikt och dar tid ej
medger ndmndens
behandling
1.9 Beslut om avvisning av for Kanslichef Namndsekreterare
sent inkommen 6verklagan
1.10 | Beslut om omprévning av Kanslichef Namndsekreterare
delegationsbeslut
1.11 | Yttrande dver 6verklagat Kanslichef Namndsekreterare Yttrande Over 6verklagat beslut
beslut som namnden fattat i sin helhet
kan inte delegeras, KL 6 kap. 34 8§
1.12 | Forordnanden enligt GDPR Kanslichef Néamndsekreterare Exempelvis anmalan om
personuppgiftsincident till
Integritetsskyddsmyndigheten
1.13 | Rattelse av skrivfel i Kanslichef Namndsekreterare
delegationsbeslut
1.14 | Rattelse av skrivfel och N&mndsekreterare Kanslichef
liknande i beslut som inte har
delegerats, det vill sdga
ndmnd- och ordférandebeslut
1.16 | Lamna yttranden till Kanslichef Namndsekreterare

valprévningsndmnden,
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6vriga myndigheter och
domstolar
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Arendetyp

Lagrum

Delegat Ersattare

Kommentar

Forordnande av
personal

2.1

Férordna réstmottagare (inkl.
ordférande och vice
ordfdrande) i valdistrikt

3kap.58§
ValL

Valsamordnare Kanslichef

Valndmnden beslutar om
forordnande av rostmottagare vid
sina ordinarie sammantraden till
och med sista sammantradet innan
de allméanna valen och
Europaparlamentsvalet. Efter sista
sammantradet fattas beslut om
forordnanden pa delegation.

2.2

Forordna rostmottagare i
rostningslokaler

3kap.58§
ValL

Valsamordnare Kanslichef

Valndmnden beslutar om
forordnande av rostmottagare vid
sina ordinarie sammantraden till
och med sista sammantradet innan
de allméanna valen och
Europaparlamentsvalet. Efter sista
sammantradet fattas beslut om
forordnanden pa delegation.

2.3

Forordna ambulerande
rostmottagare

3kap.58§
ValL

Valsamordnare Kanslichef

Valndmnden beslutar om
forordnande av rostmottagare vid
sina ordinarie sammantraden till
och med sista sammantradet innan
de allménna valen och
Europaparlamentsvalet. Efter sista
sammantradet fattas beslut om
forordnanden pa delegation.
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24

Forordnande av rostréknare
for den preliminara
rostrakningen
(onsdagsrakningen)

Valsamordnare

Kanslichef
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3. | Utbildning

3.1 | Beslut om datum for Valsamordnare Kanslichef
utbildning av réstmottagare

3.2 | Beslut om utbildning och Valsamordnare Kanslichef
tjénsteresor for tjanstepersoner

3.3 | Beslut om utbildning och Valndmndens
tjansteresor for namndens ordférande
ledamoter och ersattare
(exklusive ordférande)

3.4 | Beslut om utbildning och Valndmndens vice

tjansteresor for ordférande
(exklusive ordférande)

ordfdérande




Delegationsordning for Valndmnden

Ink6p/upphandling/avtal

4.1 | Beslut om inkdp av inventarier Valsamordnare Kanslichef
och material
4.2 | Teckna resp. sdga upp Kanslichef N&mndsekreterare
avtal/kontrakt som behdvs for
verksamheten och som inte &r
av principiell betydelse eller av
annan storre vikt och som ryms
inom budgetram
4.3 | Tilldelningsbeslut Kanslichef Upphandlingssamord
nare
4.4 | Undertecknade av avtal Telge Inkép AB:s VD | Kanslichef

gallande upphandlingar som
genomforts av Telge Inkop AB
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Administrativt

5.1

Beslut om fullmakt for
uthdmtning av postroster och
fortidsroster

Valnamndens
ordférande

Valnamndens vice
ordférande

5.2

Infora rattelse eller andring i
rostlangden pa uppdrag av
den centrala valmyndigheten
eller lansstyrelsen

Valsamordnare

Kanslichef

5.3

Beslut om
byte/dndringar/justeringar av
val- och réstningslokaler som
ska anvandas vid
fortidsrostning samt pa
valdagen.

Valndmndens
ordfdrande

Valndmndens vice
ordfdrande

5.4

Beslut om att utse vem/vilka
som i valsystemet valid ska
fa behorigheten
- Behdrighetsadministr
atér (BAD)
- Inskrivare
- Lokal administrator
(LADM)
- Rostkortbestallare
(RKB)
- Fortidsroster
(FROST)

Valsamordnare

Kanslichef

5.5

Besluta om annonsering och
informationsinsatser om
valen

Valsamordnare

Kanslichef




