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1 Inledning

Dokumentet beskriver Vingakers kommuns och dess bolags hantering av
personuppgifter pa en dvergripande niva.

2 Syfte

Né&mnder, styrelser, forvaltningar, verksamheter och medarbetare. | tillampbara
fall aven for andra som hanterar personuppgifter i organisationer dar Vingakers
kommun har det réttsliga bestimmande inflytandet (t ex styrelser, bolag,
privata utforare, inhyrd personal eller andra aktGrer som hanterar
personuppgifter pa Vingakers kommuns uppdrag).

3 Malséattning

| denna personuppgiftspolicy faststaller kommunfullmaktige Vingakers
kommuns syn pa behandling av personuppgifter samt dvergripande mal och
intentioner for arbetet med hantering av personuppgiftsbehandling. Varje
atgard som vidtas med personuppgifter innefattar/innebér en behandling av
personuppgifter.

| Vingakers kommuns mal ska all behandling ske med hansyn till den enskildes
friheter och rattigheter. Inneb6rden i detta ar att vdarna om den personliga
integriteten genom att invanare och anstallda &r trygga i att kommunen alltid
efterstravar att satta en hog niva av dataskydd.

Personuppgifter ska behandlas med utgangspunkt att:
e all behandling ska ske i enlighet med gallande lagstiftning

e de endast behandlas for berattigat andamal som é&r faststallt innan
behandling paborjas

e de ar korrekta och uppdaterade

e risker for skada for den registrerade minimeras genom aktiv
riskhantering och lampliga skyddsatgarder

e endast behoriga ska fa atkomst

e de ska skyddas sa att de inte forstors oavsiktligt

e de bevaras i identifierbar form sa lange det ar nodvéandigt for andamalet

e varje forvaltning ska vara representerat av dataskyddsombud

o tillampa inbyggt dataskydd och dataskydd som standard genom att ta
hansyn till integritetsfragor och bygga in lampliga
sékerhetsmekanismer i I6sningar

e Gverforing till tredje land inte sker utan adekvata sakerhetsatgarder.
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4 Organisation av arbetet med
personuppgiftshantering

Kommunstyrelsen beslutar 6vergripande om viljeinriktning for
personuppgiftsarbetet. Varje styrelse och namnd &r personuppgiftsansvarig for
sina egna personuppgiftsbehandlingar. Detta innebdra att styrelser och namnder
ar ytterst ansvariga for att:
o folja géallande lagstiftning
o faststilla &ndamal med behandlingar
o sékerstélla att det finns dataskyddsombud
e sékerstélla att behandling sker med lamplig teknisk och organisatorisk
sékerhet
e ansvara for att noggrann dokumentation av behandlingar finns
e att giltiga personuppgiftsbitradesavtal finns och & dokumenterade
e riskanalyser finns och &r dokumenterade
e sékerstélla att det gors konsekvensbedémningar om behandling
sannolikt medfor en hog risk for den registrerades integritet
e sékerstélla att personuppgiftsincidenter rapporteras till
tillsynsmyndigheten
e tillgodose registrerades rattigheter gallande information, tillgang
(utldamning), réttning, begrénsning, dataportabilitet och invéndning.
e tidsfrister sétts och verkstélls for behandlingar géllande arkivering,
gallring och rensning i enlighet med upprattade
dokumenthanteringsplaner.

Samtliga personuppgiftsansvariga har en kontaktperson (férvaltningschef eller
omradeschef med egen namnd) som representerar den personuppgiftsansvarige.
Forvaltningschef och omradeschef med egen namnd utser samordnare for
forvaltningen eller Omradet som bland annat verkar som kontaktperson till
medarbetare inom egen forvaltning eller Omrade.

5 Dataskyddsombud

Dataskyddsombud &r en oberoende funktion som ska anmélas till
tillsynsmyndigheten.
Dataskyddsombudet uppgifter omfattar bland annat att

e informera och ge rad till personuppgiftsansvarig

e (vervaka efterlevnad av personuppgiftsbehandlingar

e ge rad vid riskanalyser och assistera med konsekvensbedomningar
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o vara kontakt for registrerade och tillsynsmyndighet
e samarbeta och begara férhandsrad av tillsynsmyndighet vid behov

6 Anvisning for verksamheten

Vidare konkretisering av denna personuppgiftspolicy utarbetas i riktlinjer och
rutiner.



