VINGAKERS KOMMUN

WWW.pWC.se
Kommunstyrelsen
b -08- 16
Dnr Dnr pl

Overgripande granskning
intern kontroll av bilpool

Vingakers kommun

" Christel Modin
Magdalena Bergfors
Juni 2016

pwe




Projektbendmning

Innehall

Sammanfattning och revisionell bedOmMNING ....ccceeerecesecssccssccssccesnossscsnne 2
1. INledning...ccceeeeeceeecreecorecssnccssccssecssessssscsssssssssssosssosasssssssssose ceecsene 3
1.1. BRI ciccicii65m55 cuinimininbioomumunnmasasansmsmss sanasamansn sarsemss smssmsssesm s was sams crsrrssmmsomsosss 3
1.2, Syfte och ReVISIONSITAZA......covivvirieriiriiiieiesieieciee et 3
1.3. AVETANISTIITIZ . cccvvvieeciiieeeeiteeeereeeeetree e eareeeeteeeeeabeeeeeabeeeeestseesanseeeessbeessassessnns 3
8 IMBE O irsvcs svssmsconinsnveson i sasinicssasmin 50555 554666 44300R 0 ininsmnsiommmsens snamssosmmn smamasasmnsaman tmss 3
2. Iakttagelser och bedOmnNingar....ccccceeeeeceeceeccancanes coscnccnsenssnssnsnoane 4
a1, Finns dokumenterade rutiner/riktlinjer géllande utnyttjande av bilpoolen?4
2.1, TAKHABEISET coucssusssenssssrsnsmsovevsnosssnmmsssmmnssssessonnsssnvssss s3ass aassasassns S aios e oA TR Ao 03 65 4
2.1.2. BEAOIMIINE ....veveviriirieiriiieesenese et es st s ese s te b esseseebesseseebessessesesseressensssensonsanes 4
2.9, Finns dokumenterade rutiner/riktlinjer f6r inkop, forséaljning eller utrangering av
fordon? 5

2.2.1, TAREEAZEISET 1. iuvevieriieieierieee ettt a s eb e e ss et e esseb e b ersssenesbensenesrenis 5
2.2.2.  BEAOMININE c..ovviiviiiiiieieieieieieeeeereeee et reeresresreereersebeebeessessesseeesssssbessesesaenean 5
2.3, Finns en forteckning 6ver fordonen i bilpoolen savil d4gda som leasade?.....5
2.3.1. TAREEAGEISET .. veuveteiete ettt ettt ettt r e ebe bbb e s st et e be st e besae b esreseenes 5
2.3.2.  BEAOIMININE c..cveuiiirieiiiiieiisieiirteieeist ettt be st st et e e st s e e s be e s e be e bebese s eresesnenebens 5
2.4, Stammer forteckningen 6verens med uppgifterna i trafikregistret? ............. 5
2.4.1. JAREEAGEISET ...ecvveurereie ettt ettt et ettt b e sa e beereevbensessesesbe s essesneseessesresee 5
2.4.2. BEAOMININE ...eoviiiiviiriiiiiiiceseeesesesere ettt sa et bbb saeebeens st esbense b ebesrensesesaeans 6
2.5. Sker en inventering av fordonen dtminstone arligen? ...........cccccvevveverrerennenn. 6
2.5.1. JAKEEAZRISET ...ttt sttt ettt b b et e e s b se b b esean s enere e 6
2.5.2. BEAOMNING ...civivieiiiriiiiiieieeseeses ettt ere s b ebesbessebebessersssesssnenseressenis 6
2.6. Uppfyller rutinerna vid aterlamning av leasingbilar god intern kontroll? ....6
2.6.1.  JAKHAZEISET ..c.ciieveriiriiirieieeriseee ettt e r b bbb b s b b anens 6
2.6.2,  BEOOMNINEG iiiisissnsisussisvisississivissivisemiiassossorsorssnssssisnssiersssnorassisnssessssossestsnsvsonsossasessaressass 6
2.7. Uppfyller rutinerna vid utrangering av fordon god intern kontroll?............. 6
2.7.1. JA R AG RIS i siis srvsssiesiorcsssmsssesisrsssssissninssarssanssorssnermssessonsesassessormursssosssssasonernesssssnsonssssssans 6
2.7.2, BEAOIMNING ...evviiviiiiitiiiieiicieteece ettt et ebe b ere et ess e b e besbeebeebsereereereereensenas 6

2.8, Uppfyller rutinerna gillande utnyttjande av bilpoolen god intern kontroll? 7

2.8.1. JAREEAEEISET cuviviitieiieiiciect ettt et et ea e b b ebe b easerseeb et entenberenbenesrens 7
2.8:0.  BEAOTANING cuasemsssssssssssnssossesssnsasinssnssivaesssvssassisissmasmiossmsmmssosess i masa s i 7
Manad Ar 1av8
Kund

PwC



Projektbenédmning

Sammanfattning och revisionell be-
domning

Namnderna ska se till att den interna kontrollen ar tillrécklig och att verksamheten bed-
rivs pa ett i 6vrigt tillfredstéllande sitt. Revisorerna i Vingakers kommun har gett PwC i
uppdrag att genomfora en granskning i syfte att utréna om rutinerna kring bilpoolen ar

sdkra och d&ndamalsenliga.

Den 6vergripande revisionsfrégan dr om det finns en tillracklig intern kontroll av bilpoo-
len som sdkerstaller att rutinerna ar andamalsenliga och rikenskaperna rattvisande.

Var samlade bedomning ar att den interna kontrollen av bilpoolen inte dr
helt andamalsenlig.

Kontrollmalen avseende rutiner for inkop, forsaljning, aterlamning visar en adekvat in-
tern kontroll men saknar dokumenterade rutiner. Kontrollméalet som framforallt avser
utnyttjandet av bilpoolen visar dock brister. Det finns visserligen en dokumenterad rutin,
men den f6ljs inte alltid. Den f6ljs inte alltid nar det galler skador, och kontroll av brans-
ledtgang i forhéllande till krda mil kontrolleras enligt uppgift siallan.

Vi rekommenderar att atgirder vidtas for att

o sikerstilla att rutinen for bilpoolen f6ljs i alla delar. Det ar framforallt rutiner
kring utnyttjande av bilpoolen som behover stérkas och det méste sékerstillas att
de f6ljs

o skriftliga rutiner upprittas i den man det kravs for att sikerstilla rutinen och
minska sarbarheten.
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1. Inledning
1.1. Bakgrund

Namndernas ansvar i arbetet med intern kontroll framgér av kommunallagen 6 kap 7 §:
“Namnderna ska var och en inom sitt omrade se till att verksamheten bedrivs i enlighet
med de mal och riktlinjer som fullmiktige har bestimt samt de foreskrifter som galler for
verksamheten. De ska ocksa se till att den interna kontrollen ar tillracklig samt att verk-
samheten bedrivs pa ett i 6vrigt tillfredsstillande sétt”. En av revisorernas uppgifter enligt
kommunallagen 9 kap 9 § ar att “utrona om rékenskaperna ar rattvisande och om den
kontroll som gors inom ndmnderna ar tillracklig”.

Med tillracklig intern kontroll avses i denna granskning att rutinerna kring bilpoolen ar
sikra och &ndamaélsenliga.

1.2. Syfte och Revisionsfraga
Granskningen syftar till att bedéma om det finns en tydlig styrning och uppféljning av
bilpoolen.

Revisionsfraga:

Finns en tillracklig internkontroll av bilpoolen som sédkerstiller att rutinerna &r dnda-
malsenliga och att rakenskaperna ar rattvisande?

Revisionskriterier

e Finns dokumenterade rutiner/riktlinjer gillande utnyttjande av bilpoolen?

e Finns dokumenterade rutiner/riktlinjer for inkép, forsiljning eller utrangering av
fordon?

e Finns en forteckning 6ver fordonen i bilpoolen séval 4gda som leasade?

e Stammer forteckningen 6verens med uppgifterna i trafikregistret?

e Sker en inventering av fordonen atminstone arligen?

e Uppfyller rutinerna vid aterlamning av leasingbilar god intern kontroll?

e Uppfyller rutinerna vid utrangering av fordon god intern kontroll?

e Uppfyller rutinerna gillande utnyttjande av bilpoolen god intern kontroll?

1 Avgransning

Granskningen ar 6versiktlig och omfattar kommunstyrelsen och samhéllsbyggnadsnamn-
den.

1.4. Metod

Vi har granskat rutiner och riktlinjer, inventering och avstimning mot trafikregistret. In-
tervjuer har genomforts med forvaltningschef och bilpoolsansvarig tjansteman. De inter-
vjuade har getts majlighet att sakavstimma rapporten.
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2, Iakttagelser och bedomningar

Tekniska enheten som tillhér kommunledningsforvaltningen i Vingéker hanterar kom-
munens alla fordon. Totalt antal visas i tabellen nedan.

Personbil 'Buss Bilsldp Traktorsldp Elbil Traktor Minitraktor Lastbil
Forradet 8 1] 2 | 2 4 3 1 2
Kommunhuset 6 1
Hemtjdansten 24 2
Boenden samt Soc 4 4

Det som betecknas bilpoolen &r de fordon som finns placerade vid kommunhuset och det
ar 6 personbilar och en buss.

2.1. Finns dokumenterade rutiner/riktlinjer gdllande
utnyttjande av bilpoolen?

2.1.1. Iakttagelser

Det finns en rutin for hur bilpoolens bilar ska nyttjas utlagd p& Vingdkers kommuns
intranit. Rutinen reglerar hur bilarna bokas, var nycklar, korjournal och bensinkort ham-
tas. Vid avslutad bilresa ska korjournal lamnas in, liksom eventuellt kvitto for drivmedel. I
rutinen namns att respektive chef ar ansvarig for att det varje manad gors en rimlighet-
skoll av méngden tankat brénsle i forhéllande till antalet korda mil. Vid eventuell skada pa
bilen sé ska detta anmalas genast till Protector Skadeanmilan — motorfordon (Iank finns i
rutinen) samt till respektive chef. Skadan ska dven antecknas i kérjournalen med angiven
matarstallning.

Kérjournalens information fors in i ett dokument som sparas som fil p& datorn. Det ar
endast den personal som registrerar informationen som kan komma &t filen. Om en chef
vill granska informationen maste den aktivt efterfréga filen for att f4 tillgdng till den.

Vid intervjuerna framkommer att skador pé bilarna inte alltid anmaéls som de ska enligt

rutinen, utan uppticks i ssmband med den regelbundna tvittservicen pa bilarna. Enligt

den information som vi har erhallit s &r det 4ven ovanligt att respektive chef efterfragar
information fran korjournaler.

B.1.8, Bedomning
Vi bedémer att kontrollmalet ar delvis uppfyllt.

En skriftlig rutin finns tillgdnglig for alla medarbetare i Vingakers kommun, det dr dock
inte sakerstallt att rutinen alltid f6ljs da ingen kontroll av detta gors. Den information som
vi har tagit del av via intervjuer och andra mailkontakter visar att skador pa fordonen inte
alltid anmals. Den skriftliga rutinen anger att respektive chef ska gora en rimlighetskoll av
mangden bransle i forhallande till antal korda mil, enligt vara uppgifter efterfragas sallan
denna information.
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2.2. Finns dokumenterade rutiner/riktlinjer for inkop,
Jforsdaljning eller utrangering av fordon?

2D, Iakttagelser

Vid intervjun framkommer att Vingékers kommun tillsammans med Katrineholms kom-

mun har ett upphandlat avtal for personbilar. Avtalet &r upphandlat av Telge Inkép. Telge

Inkop ar ett inkdpsbolag heligt av Sodertélje kommun, och hanterar upphandlingar for

kommunerna Sodertilje, Nykvarn, Salem, Flen, Katrineholm och Vingaker, samt for

Telge-koncernen med dotterbolag.

Personbilarna ar leasade pa tre r via Nordea Finans. Nér leasingperioden ar slut s séljs
bilarna via Kvarndammen. Kvarndammen &r ett auktionsbolag som séljer bilar, maskiner
och tunga fordon pé nitauktion. I och med att alla personbilar har leasingavtal och sljs
efter leasingperiodens slut s& utrangeras inga personbilar. Vi har inte tagit del av ndgon
dokumenterad rutin gillande inkop, forséljning eller utrangering av fordon.

2.2.2,  Bedomning
Vi bedomer kontrollmélet delvis uppfyllt.

Vi har inte tagit del av ndgon skriftlig dokumentation, men bedémer utifran véra inter-
vjuer att det finns fungerande rutiner som géller inkép och forsiljning.

2.3. Finns en forteckning éver fordonen i bilpoolen sa-
val agda som leasade?

231, Iakttagelser

Vi har tagit del av ett register for bilarna dér registreringsnummer, bilméarke, typ av bil,

kostnadsstille och placering framgar. I registret finns éven liknande information for alla
fordon som nyttjas av kommunen. Alla bilar i bilpoolen &r leasade.

2.3.2.  Bedomning
Vi bedomer kontrollmélet som uppfyllt.

Det finns en forteckning 6ver aktuella fordon dér relevant information framgar.

2.4. Staimmer forteckningen éverens med uppgifternai
trafikregistret?

2.4.1. Iakttagelser

Vid kontroll i fordonsregistret s& framgar att alla bilarna &r registrerade med Vingékers

kommun som brukare av fordonen och det framgér dven att bilarna ar leasade av Nordea
finans.
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2.4.2.  Bedomning
Vi bedomer att kontrollmalet ar uppfyllt.

Fordonsregistret 6verensstimmer med kommunens eget register.

2.5. Sker en inventering av fordonen aGtminstone arlig-
en?

251, Iakttagelser

Det gors ingen regelritt inventering av fordonen. Det dr vid den schemalagda tvattser-

vicen det finns viss kontroll pa att bilarna existerar. Det framgar dock av intervjuerna att
bilen inte alltid finns pé plats nir den ska hamtas for tvitt och service.

2.5.2.  Bedomning
Vi bedomer att kontrollmalet ar delvis uppfyllt.

Det genomfors inte nigon regelratt inventering. Vi bedémer dock att viss kontroll finns pa
bilarna d& de regelbundet enligt schema tvittas och genomgér servicekontroll var fjarde
vecka av tekniska enheten.

2.6. Uppfyller rutinerna vid aterlamning av leasingbi-
lar god intern kontroll?

2.6.1. Iakttagelser

Vi har inte tagit del av nigra skriftliga rutiner for dterlamning av leasingbilar. Enligt den

information vi har tagit del av s siljs samtliga bilar via Kvarndammen vid leasingperi-

odens slut. Kvarndammen testar, virderar bilarna och ldgger upp dem pé sin auktionssida

pa internet.

2.6.2.  Bedomning
Vi bedomer kontrollmélet delvis uppfyllt.

Skriftliga rutiner saknas, men vi bedomer att en rutin finns som fungerar val.

2.7. Uppfyller rutinerna vid utrangering av fordon god
intern kontroll?
2.7 Iakttagelser

Vi har inte tagit del av nigra skriftliga rutiner. Enligt intervjuerna sé framgar att inga for-
don utrangeras utan siljs via Kvarndammen.

2,72, Bedomning
Kontrollmélet ej aktuellt att besvara, d& inga bilar utrangeras utan séljs via Kvarndam-
men.
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2.8. Uppfyller rutinerna gdallande utnyttjande av bil-
poolen god intern kontroll?

2.8.1. Iakttagelser

Den rutin som vi har tagit del av finns som en skriftlig rutin pa intranétet for medarbetar-
na i Vingakers kommun. Rutinbeskrivningen &r detaljerad och innehéller relevanta mo-
ment. Vid intervjuer har det dock framkommit att flera av momenten inte foljs sdsom an-
milan om skada pa fordonen och rimlighetskontroll av méngden tankat bransle i forhél-
lande till antalet korda mil.

2.8.2.  Bedomning
Vi bedomer att kontrollmalet inte &r uppfyllt.

Granskningen visar att det dr tydligt att rutinen inte foljs i alla delar. Tvé viktiga moment
sdsom anmilan av skada pa fordonen och kontroll av brénsle i férhéllande till kérda mil
f6ljs inte alltid.

Manad Ar 7av8
Kund
PwC



Projektbendmning

2016-06-15

(hd  Mystsr,

Kerstin Svensson

Manad Ar
Kund
PwC

Christel Modin

8av8



